UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA
FACULTATEA DE ECONOMIE SI ADMINISTRAREA AFACERILOR

TEHNICI SI PROCEDURI CONTABILE
APLICATE

MANUAL UNIVERSITAR PENTRU SPECIALIZAREA

CONTABILITATE SI INFORMATICA DE GESTIUNE
(ID)






Radu Nicolae BALUNA

TEHNICI SI PROCEDURI CONTABILE
APLICATE

Manual universitar pentru specializarea
CONTABILITATE SIINFORMATICAV DE GESTIUNE
(ID)

Phversiva®™®

Editura UNIVERSITARIA
Craiova, 2023



Referenti stiintifici:
Prof. univ. dr. Cerasela PIRVU

Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor, Universitatea din Craiova
Prof. univ. dr. Mariana MAN

Facultatea de Stiinte, Universitatea din Petrosani

Copyright © 2023 Editura Universitaria
Toate drepturile sunt rezervate Editurii Universitaria

Descrierea CIP a Bibliotecii Nationale a Roméaniei
BALUNA, RADU NICOLAE

Tehnici si proceduri contabile aplicate : manual universitar pentru specializarea
Contabilitate si informatica de gestiune (ID) / Radu Nicolae Baluna. - Craiova : Universitaria,
2023

Contine bibliografie

ISBN 978-606-14-1968-5

657

Coperta: Pompiliu Demetrescu

© 2023 by Editura Universitaria
Aceastd carte este protejatd prin copyright. Reproducerea integrald sau partiald, multiplicarea prin

orice mijloace si sub orice forma, cum ar fi xeroxarea, scanarea, transpunerea in format electronic
sau audio, punerea la dispozitia publicd, inclusiv prin internet sau prin retelele de calculatoare,
stocarea permanentd sau temporard pe dispozitive sau sisteme cu posibilitatea recuperarii
informatiilor, cu scop comercial sau gratuit, precum si alte fapte similare savarsite fard permisiunea
scrisd a detindtorului copyrightului reprezintda o incalcare a legislatiei cu privire la protectia
proprietatii intelectuale si se pedepsesc penal si/sau civil in conformitate cu legile n vigoare.



Tehnici si proceduri contabile aplicate

INTRODUCERE

Disciplina Tehnici si proceduri contabile aplicate isi propune abordarea
problematicii aferente uneia dintre cele mai importante sfere de activitate din cadrul
intreprinderii, respectiv organizarea evidentei in contabilitatea financiara. De-a
lungul intregului material sunt prezentate metode, tehnici, procedee si instrumente de
lucru, in cadrul unor expuneri teoretice de rationamente si exemple aplicative din
acest domeniu.

Obiectivele cursului sunt grupate pe doua mari categorii:

A. Obiectivul general al disciplinei, care urmareste ca studentul sa cunoasca
si sd aplice metodele, tehnicile si procedurile specifice contabilitatii financiare in
conditiile aplicarii rationamentului profesional.

B. Obiectivele specifice, care orienteaza pregatirea individuala a fiecarui
student ce se pregateste in domeniul contabilitatii astfel incat:

1. sd cunoasca aspectele de naturd organizatorica ale contabilitatii financiare

2. sa cunoasca elementele patrimoniale existente in cadrul entitatilor si
principalele lor caracteristici economico-financiare ce le particularizeaza in
structura afacerilor;

3. sa stdpaneasca regulile de evaluare contabild aplicabile in cadrul entitatilor
€Cconomice;

4. sa cunoasca si sa aplice variante diverse de solutionare a situatiilor contabile
aparute in activitatea firmei;

5. sa cunoasca continutul documentelor financiar contabile si situatiile specifice
in care se utilizeaza fiecare document, precum si circuitul economic pe care
trebuie sd-1 parcurga in entitate;

6. sa elaboreze politici contabile la nivelul firmei, care sa corespunda realitatii
economice, in conditiile prezentarii unei imagini fidele a afacerii,

7. sa stapaneasca pentru implementare alternative de organizare a contabilitatii
sintetice si analitice pentru diverse elemente patrimoniale.

Organizarea si structura unititilor de invitare in cadrul cursului

Temele abordate in cadrul acestui curs sunt structurate astfel incat sa permita
atingerea principalelor obiective prezentate anterior. Continutul unitatilor de invatare
(UD), in numar de 9, trateaza subiecte cum ar fi: conceptele metodologice utilizate,
definirea si continutul politicilor contabile aplicate in entitdti, principalele proceduri
operationale privind documentele si gestiunea patrimoniald, aspecte tehnice si
procedurale privind evidenta contabild sinteticd si analitica a activelor imobilizate,
stocurilor, datoriilor si creantelor.

Fiecare Ul este structuratd astfel: Titlul unitatii de 1invatare, Cuprins,
Obiectivele unitatii de Tnvatare, Continutul unitatii (sinteze teoretice, exemple), Teste
de evaluare, Rezumat, Termeni cheie, Bibliografia unitatii de Invatare.

Calendarul, formatul si tipul activitatilor implicate

Cursul destinat studentilor de la domeniul Contabilitate este gandit ca unul
interactiv. Studentii pot sa trimita comentariile cu privire la UI abordate si/sau pot sa
completeze informatiile furnizate cu noi informatii la care au acces.

Parcurgerea acestui curs presupune intalniri fatd in fatd si on-line, studiu
individual si activitati asistate la laboratorul de simularari financiar-contabile.
Conform planului de invatamant, la disciplina Tehnici si proceduri contabile aplicate
sunt prevazute 56 de ore in total, repartizate dupa cum urmeaza:

28 ore - Studiu individual

28 ore - Activitati asistate de laborator




Tehnici si proceduri contabile aplicate

Studentii dispun de libertatea de a-si gestiona singuri modalitatea si timpul de
parcurgere a cursului pe durata studiului individual. Insi, este recomandati
parcurgerea succesiva a Ul in ordinea indicatd si indeplinerea sarcinilor prevazute in
cadrul fiecarei UL

Ritmul de parcurgere a materialului poate fi orientat in functie de durata
pentru studiu prevazuta la fiecare Ul, care oscileaza intre 2 si 4 ore.

Studentii vor putea beneficia de consultatii atat la sediul facultatii, in cadrul
orelor prevazute pentru activitdtile asistate, precum si prin intermediul comunicarii
prin platforma comunicationald Moodle, destinatd activitatilor educative desfasurate
in sistem ID. Activitdtile asistate se desfdsoara in laboratorul de simulari financiar-
contabile, conform orarului. Pentru ca aceste intdlniri sa devina cu adevarat
interactive si pentru a se putea focaliza pe aspectele importante, dar si a detaliilor
necesare, studentilor li se recomanda sa parcurga suportul de curs pus la dispozitie la
inceputul semestrului. Activitatile asistate ce se desfasoara la laborator vor presupune
utilizarea unor softuri contabile care sd permita studentilor sa simuleze organizarea
evidentei contabile pentru o entitate aleasa.

Disciplina este prevazutd cu un numar de 4 credite, ceea ce implicd un fond
total de timp cu un numar de 100 de ore, din care 44 de ore pentru studiul dupa
manual, suportul de curs electronic, bibliografie si notite, documentare suplimentara
in bibliotecd, pe platformele electronice de specialitate si pregatirea portofoliilor.

Metodele utilizate pe parcursul predarii disciplinei sunt: expunerea
interactiva, problematizarea, exemplificarea practica, dezbaterea studiilor de caz si a
aplicatiilor practice din domeniul contabilititii financiare. Materialele folosite in
cadrul procesului educational sunt videoproiectorul si calculatorul cu software de
contabilitate.

Materialele si instrumentele necesare pentru curs

Pe langa materialele utilizate in procesul de predare va fi pus la dispozitia
studentilor suportul de curs in format electronic pe platforma ID si/sau in forma
tiparita. Studentii vor lucra cu informatiile disponibile (in mod gratuit) pe Internet,
precum si cu studiile de caz puse la dispozitie de cadrul didactic.

Evaluare si notare

Evaluarea se va face pe parcursul semestrului si la final prin acordarea a doua
note distincte, cuprinse intre 10 (zece) si 1 (unu), iar nota finald a disciplinei se
determind pe baza celor doua note obtinute, astfel:

1) evaluare pe parcurs are o pondere de 40% din nota finala;

2) evaluare finala reprezinta 60% din nota finala.

Evaluarea pe parcurs implica realizarea unui portofoliu de documente
financiar-contabile reprezentate de documentele justficative aferente unei monografii
contabile si documentele rezultate din rezolvarea monografiei si prelucarea
informatiilor cu ajutorul programului informatic de contabilitate. Termenele limita
sunt prevazute in calendarul detaliat al disciplinei. Studentii care nu participad la
activitdtile de laborator sau nu 1isi Indeplinesc sarcinile privind realizarea
portofoliului de documente solicitat vor fi evaluati cu nota 1 (unu) pentru etapa de
evaluare pe parcurs, nota ce se va lua in considerare in stabilirea notei finale.

Evaluarea finala se va desfasura sub forma examenului scris fatd in fata.
Pentru fiecare forma de examinare se vor anunta criteriile si baremul detaliat de
notare. Rezultatele obtinute la aceasta disciplind se vor comunica pe parcurs, prin
anuntarea notelor partiale si la final prin anuntarea notei finale. Aceastd comunicare
se poate realiza atat fatd in fata, cat si prin afisarea notelor pe platforma aflata la
dispozitia studentilor la aceastd forma de invatdmant. Fiecare student poate solicita
un feedback suplimentar prin contactarea titularului de curs si/sau a tutorilor prin
intermediul adresei de e-mail.
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Elemente de deontologie academica

Prezenta la activitatile asistate este obligatorie. Prezentarea la examen nu este
conditionatd de un numar minim de prezente. Portofoliul de documente ce justifica
activitatea desfasuratd pe parcurs de catre studenti trebuie sa aiba, obligatoriu, un
caracter de originalitate. Caracterul unic al fiecdrei monografii este asigurat prin
atribuirea unor coduri pentru fiecare student. Se considera plagiat orice monografie
care este elaborata fard utilizarea codului individual atribui de catre cadrul didactic
fiecarui student.

Constatarea plagiatului duce la anularea evaluarii lucrarii respective, precum
si la alte sanctiuni disciplinare prevazute in regulamentele studentesti.

In cazul in care se constatd cd un student fraudeaza examenul, procesul de
examinare pentru acesta se opreste, iar lucrarea va fi evaluatd cu nota 1 (unu).

Rezultatele procesului de examinare vor fi aduse la cunostinta studentilor pe
platforma dedicatd acestora, respectand exigentele GDPR. Contestatiile trebuie sa fie
depuse in maxim 24 de ore de la afisarea rezultatelor, iar raspunsul la contestatii se
va emite de o comisie de specialitate in maxim 48 de ore.

Autorul,

Conf. univ. dr. Balund Radu







Definirea conceptelor si politicile contabile

Unitatea de invatare 1

Definirea conceptelor si politicile contabile

Cuprins:
1.1. Definirea conceptelor
1.2. Test de autoevaluare 1.1
1.3. Politicile si procedurilor contabile
1.4. Test de autoevaluare 1.2
1.5. Rezumat Ul 1
1.6. Termeni cheie Ul 1
1.7. Bibliografie Ul 1

Obiective: l‘
1. Definirea conceptelor de metoda, tehnica, procedeu §i @
instrument de lucru;
2. Clasificarea si prezentarea principalelor procedee si
instrumente de lucru utilizate Tn contabilitate;
3. Cunoasterea elementelor specifice ale politicilor si
procedurilor contabile.

Durata medie de parcurgere a unitditii de invitare: 2 ore rp
3

1.1. Definirea conceptelor

Contabilitatea, inainte de a deveni stiintd, a fost consideratd o tehnica de
ordin cantitativ, de inregistrare, prelucrare, clasificare, interpretare si comunicare a
informatiilor privind evenimentele juridice si economice din viata entitdtilor.

Conform definitie data de DEX, prin ,tehnicd” se intelege ,,ansamblul
metodelor, procedeelor si regulilor aplicate in executarea unor lucrari sau, in
general, in practicarea unei profesii”.

Definitia datd contabilitatii necesita o dezvoltare a structurii sale si o
prezentare in detaliu a elementelor componente, cu atdt mai mult cu cat s-ar putea
crede ci, vorbind despre contabilitate, avem in vedere doar o simpla tehnica. in plus,
din definitia DEX rezultd ca, 1n ierarhia metodologica, tehnica ar fi ierarhic
superioara metodei, ceea ce din punct de vedere al cdilor de cercetare este total
eronat. Daca in privinta acceptiunilor date acestor termeni nu exista unanimitate intre
specialisti, in ceea ce priveste dispunerea lor pe pozitii de supraordonare (respectiv -
subordonare) sau in ceea ce priveste diferentele de grad de abstractizare pe care il
presupun, acordul teoreticienilor este mult mai pronuntat. Astfel, pornind de la
conceptul integrator de metodologie, care regrupeaza stiinta integrata a metodelor,
relatia dintre cdile de cercetare se prezinta ca in figura 1.1.

Tehnici si proceduri contabile aplicate 11
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METODE

TEHNICI

PROCEDEE

INSTRUMENTE
DE
INVESTIGARE

Figura 1.1. Sistemul metodologiei cercetarii si componenta sa

Metoda desemneaza un ansamblu de mijloace considerate ca fiind proprii
pentru realizarea unui scop. Ea regrupeaza toate procedeele practice cu ajutorul
carora se preda o stiintd sau o disciplind. Gandirea metodica asigura coerenta logica
interna si concordanta imaginilor noastre mintale cu realitatea obiectiva.

Metoda este utilizata in functie de o metodologie si presupune ,,inlanfuirea
ordonata a mai multor tehnici” (Friedman, 1961, 44) care, la randul lor, vor fi
operationalizate in moduri de utilizare sau procedee aplicate instrumentelor
concrete de investigare.

Drumul de la teoretic la empiric sau traseul operationalizarii este lamurit de
S. Chelcea in urmatorul exemplu: ,,daca ancheta reprezinta o metoda, chestionarul
apare ca tehnica, modul de aplicare prin autoadministrare, ca un procedeu, iar lista
propriu-zisa de Tntrebari (chestionarul tiparit) ca instrument de investigare”.

Metoda contabila descrie astfel modul de a lucra al profesionistului contabil,
dar un mod rational si stiintific prin care se permite cunoasterea si transpunerea
realitatii obiective. Ea este suma ideilor si actiunilor profesionistului contabil.

Tehnica reprezinta forma concreta pe care o imbraca o metoda, existand
adesea posibilitate ca una si aceeasi metoda de solutionare stiintifica a unei probleme
sa se realizeze cu tehnici diferite.

Procedeul reprezinta mijlocul folosit pentru a ajunge la un anumit rezultat
sau altfel spus solutia practica adoptata pentru efectuarea sau producerea unui lucru.
Tot astfel, termenul de procedura descrie modul de a proceda si are radacini juridice
(procedura civild, procedura penald). Procedeul reflecta maniera de actiune, de
utilizare a instrumentelor de investigare.

Instrumentele de investigare sunt reprezentate de uneltele materiale pe care
le foloseste profesionistul contabil pentru analiza si interpretarea fenomenelor (fisele
de lucru, aparatura).

Tehnici si proceduri contabile aplicate 12




Definirea conceptelor si politicile contabile

Contabilitatea este un limbaj universal al afacerilor care ,,dispune de o
sintaxd, de o semanticd §i de o laturd practicd specifica”'.

Sintaxa contabild cuprinde regulile, metodele si procedeele utilizate pentru
inregistrarea operatiilor, pentru colectarea, prelucrarea si clasificarea informatiilor,
pentru elaborarea, prezentarea si publicarea documentelor de sinteza, precum si

pentru interpretarea acestora. Cele mai utilizate simboluri ale limbajului contabil sunt:

debitul, creditul, rulajul, soldul, activele, pasivele, creantele, datoriile, cheltuielile,
veniturile, rezultatele.

Limbajul contabil are o semantica ce permite interpretarea sensului semnelor
transmise prin contabilitate, asigurand astfel o corespondentd intre lumea reald si
modelul contabil.

Comunicarea informatiilor contabile si modul lor de folosire de catre diferitii
utilizatori reflecta preponderent latura pragmatica a limbajului contabil.

Contabilitatea isi realizeaza obiectul de studiu cu ajutorul unei metode proprii
de cercetare, motiv pentru care intre obiectul de studiu si metoda sa de cercetare
existd relatii de interdependentd, de conditionare reciproca, in care obiectul detine
rolul principal, iar metoda indeplineste un rol secundar activ.

Metoda de cercetare contabild are anumite triasdturi caracteristice, care
sunt sugerate prin Insusi continutul obiectului de studiu al acestei discipline:

Dubla reprezentare a patrimoniului sau reflectarea sub dublu aspect

a existentei si miscarii patrimoniului entitatilor economice

Dubla inregistrare in conturi a operatiilor economico-financiare

Exprimarea valorica a elementelor patrimoniale

si a operatiilor Inregistrate

Dovedirea realitatii operatiilor inregistrate

cu ajutorul documentelor justificative

Figura 1.2. Trasaturi caracteristice ale metodei contabilitatii

Dintre toate aceste trasaturi caracteristice, prima trasaturd constituie baza
mentinerii permanente a egalitatii valorice intre bunurile economice si sursele lor de
finantare, egalitate ce se concretizeaza in ecuatia dublei reprezentari:

| Active patrimoniale | = | Pasive (surse) patrimoniale |
sau
| Bunurieconomice | =  Drepturi + Obligatii |
! Feleagd N., Malciu L., Bunea S. — ,, Bazele contabilitatii - abordare europeand si internationald”,

Editura Economica, Bucuresti, 2002, p. 15.

Tehnici si proceduri contabile aplicate 13
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Definirea conceptelor si politicile contabile

Metoda contabilitatii utilizeaza o serie de procedee si instrumente metodice
care se pot grupa ca in figura de mai jos:

/Procedee comune tuturor stiintelor

observatia

Procedee comune stiintelor economice

rationamentul

-
comparatia documentele o s TP
Procedee specifice contabilitatii
clasificarea Sae s
calculatie balanta de .
analiza contul verifiE:are bilantul
inventarierea

\ sinteza \ \ //

Figura 1.3. Procedeele si instrumentele metodice utilizate in contabilitate

1. Procedee comune tuturor stiintelor:

la. Observatia este un procedeu al cunoasterii stiintifice care constd in
contemplarea metodicd a unui obiect sau a unui proces. In contabilitate se regiseste
cu privire la documentele justificative, care urmeaza sa fie inregistrate in evidenta.
De exemplu, la primirea unui document ce urmeaza sa fie inregistrat in contabilitate,
profesionistul contabil observa culoarea, formatul, zonele principale completate,
semnaturile si alte elemente particulare.

1b. Rationamentul reprezintd o inlantuire logicd de judecdti de care se
serveste cineva pentru a judeca o anumita chestiune sau pentru a-si sustine punctul de
vedere in formularea unei concluzii. De exemplu, din punct de vedere contabil
rationamentul trebuie sda vizeze afectarea concomitentd a doud elemente
patrimoniale, de o agsa manierd incat sd nu fie afectatd egalitatea dintre active si
pasive.

Ic. Comparatia constd In examinarea concomitentd a doud sau mai multor
lucruri sau fenomene cu scopul de a stabili asemanarile si deosebirile dintre ele. De
exemplu, in cazul determinarii rezultatelor activitdtii economice, contabilitatea
compara veniturile cu cheltuielile aferente pentru a determina rezultatul contabil.

1d. Clasificarea constd in aranjarea, clasarea sau ierarhizarea pentru
repartizarea pe clase sau intr-o anumita ordine. Este utilizata frecvent in contabilitate
la gruparea documentelor contabile pe categorii de operatii, dar i pentru impartirea
elementelor patrimoniale pe clase si grupe omogene. De exemplu, se clasifica
documentele pe operatii de intrare sau iesire, respectiv pe categorii de bunuri
principale: imobilizari, stocuri, Incasari, plati etc.

le. Analiza consta in descompunerea unui element sau a unui fenomen in
partile sale componente pentru a identifica compozitia sa sau relatiile dintre
elementele structurale. Contabilitatea analizeaza operatiile contabile in vederea
inregistrarii lor in conturi, iar pe de altd parte situatiile financiare anuale sunt
analizate pentru fundamentarea deciziilor. De exemplu, prima etapa in scrierea unei

Tehnici si proceduri contabile aplicate 14
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formule contabile este analiza operatiei economice produse, respectiv analiza
modului in care operatia afecteazd elementele patrimoniale.

1f. Sinteza se bazeaza pe trecerea de la particular la general, de la simplu la
complex, pentru a se ajunge la generalizare. Este procedeul opus analizei si se
utilizeaza in contabilitate la gruparea si centralizarea datelor in diversele situatii de
raportare $i sinteza.

2. Procedee comune stiingelor economice: Mo

2a. Documentele reprezinta procedeul prin care se consemneaza in scris \
operatiile economice, la locul si in momentul producerii lor. Organizarea si
conducerea contabilitatii nu poate fi realizatd fara utilizarea documentelor, iar prin
intermediul lor se poate efectua verificarea prealabild si ulterioard a realitatii,
legalitatii si oportunitatii operatiilor economice efectuate, precum si a modului de
gestionare a patrimoniului. Culegerea, prelucrarea, stocarea si transmiterea datelor
implica utilizarea de documente financiar-contabile. Utilizarea computerelor in
prelucrarea datelor nu exclude folosirea documentelor. In functie de rolul pe care il
au in cadrul sistemului decizional, documentele se grupeaza in urmatoarele categorii:

e Documente justificative;

e Registrele de contabilitate (Registrul jurnal, Registrul inventar, Cartea

mare);

e Documentele de sinteza si raportare (trimestriald, semestriala sau anuald).

Formularele folosite pentru documente pot fi tipizate sau netipizate.

2b. Evaluarea constd in cuantificarea si exprimarea in etalon monetar a
elementelor patrimoniale si a tuturor operatiilor economice in vedere reflectarii lor in
contabilitate. Evaluarea se face in moneda nationald, iar in cazul operatiilor
exprimate in devize se face atat in lei, cat si in valuta.

2c. Calculatia reprezintd un ansamblu de operatii matematice prin care se
stabilesc cantitati, costuri si valori ce intervin in operatiile economice. Ea este strans
legata de evaluare.

2d. Inventarierea permite stabilirea situatiei reale a patrimoniului reflectat in
contabilitate si verificarea integritatii sale materiale.

. o A . o . - - I
3a. Contul este procedeul care asigura inregistrarea operativa a modificarilor ——

patrimoniale determinate de operatiile economice §i cu ajutorul lui se reflecta
existenta §i migcare elementelor patrimoniale. Intre conturi se stabilesc legaturi
reciproce ca urmare a aplicdrii principiului dublei Inregistrari. De asemenea, intre
bilant si conturi existd o legatura directa, deoarece conturile se deschid pe baza
bilantului, iar situatia finala din conturi este preluata in bilant.

3b. Balanta de verificare realizeazd legitura dintre conturi si bilant si
asigurd exactitatea inregistrarii operatiilor economice In conturi, ceea ce permite
respectarea principiului dublei inregistrari. Cu ajutorul balantei de verificare se
realizeaza centralizarea informatiilor din conturi pentru o perioada financiard, iar
puterea ei informationald este foarte mare pentru cd centralizeaza informatiile din
toate conturile utilizate de o firma.

3c. Bilantul este cel mai reprezentativ procedeu al metodei contabilitatii cu
ajutorul caruia se transpune in practica principiul dublei reprezentiri a
patrimoniului la un moment dat. El este completat de o serie de situatii anexe prin
intermediul cédrora se furnizeaza informatii suplimentare cu privire la anumite laturi
ale activitatii derulate de entitatile economice.

3. Procedee specifice contabilitatii: \fﬁh

Tehnici si proceduri contabile aplicate 15



Definirea conceptelor si politicile contabile

Asupra tuturor acestor metode si procedee etalate anterior se va reveni in
derularea viitoare a cursului, scotand in evidentd caracteristicile generale si
particularitatile lor.

La contabilizarea operatiunilor economico-financiare trebuie avute in vedere
atdt documentele si clauzele contractuale care stau la baza operatiunilor, cat si
reglementarile contabile in vigoare. Totodatd, in toate cazurile se va urmari
respectarea legislatiei care reglementeaza anumite aspecte economico-financiare.

In ceea ce priveste tratamentul fiscal, acesta este cel previazut de Legea nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completirile ulterioare. in
conformitate cu prevederile art. 10 alin. (1) din Legea contabilitatii nr. 82/1991,
republicatd, raspunderea pentru organizarea si conducerea contabilitdfii revine
administratorului sau altei persoane care are obligatia gestionarii unitatii respective.

1
jf@ 1.2. Test de autoevaluare 1

1) Modul de a lucra rational si stiintific, prin care se permite cunoasterea si
transpunerea realitatii obiective, defineste generic:
a) metoda;
b) tehnica;
¢) procedeul;
d) instrumentul de lucru.

2) In conceptul de metodologie, ierarhia de subordonare este urmatoarea:
a) tehnici, metode, procedee, instrumente de lucru;
b) metode, tehnici, procedee, instrumente de lucru;
¢) instrumente de lucru, tehnici, procedee, metode;
d) tehnici, instrumente de lucru, metode, procedee.

3) Printre procedee comune tuturor stiinfelor, care se utilizeaza si de catre metoda
contabila, se regasesc:
a) rationamentul;
b) evaluarea;
¢) analiza;
d) inventarierea.

4) Printre procedee comune stiintelor economice, care se utilizeaza si de catre
metoda contabila, se regasesc:
a) calculatia;
b) clasificare;
c) contul;
d) documentele.

5) In categoria procedeelor specifice doar metodei contabilitatii se regisesc:
a) analiza;
b) contul;
c¢) bilantul;
d) documentele.
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1.3. Politicile si procedurile contabile

Politicile contabile reprezintd principiile, bazele, conventiile, regulile si
practicile specifice aplicate de o entitate la intocmirea si prezentarea situatiilor
financiare anuale. Altfel spus, politicile contabile regrupeaza metode detaliate de
evaluare, masurare §i recunoastere pe care o Intreprindere le foloseste in mod
permanent si pe care le alege dintre metodele acceptate de lege, prevazute de
standardele de contabilitate sau de practicile comerciale.

Termenul de ,,politici contabile” 1isi are originea in termenul anglo-saxon
»accounting policies”, care a fost tradus in literatura franceza prin expresia
,methodes comptables” (metode contabile).

Entitatile trebuie sa dezvolte politici contabile proprii care se aproba de
administratori, potrivit legii. In cazul entititilor care nu au administratori, politicile
contabile se aproba de persoanele care au obligatia gestionarii entitafii respective.

Exemple de politici contabile sunt urmatoarele: alegerea metodei de amortizare
a imobilizarilor; reevaluarea imobilizarilor corporale sau pastrarea costului istoric al
acestora; inregistrarea, pe perioada in care imobilizarile corporale sunt trecute in
conservare, a unei cheltuieli cu amortizarea sau a unei cheltuieli corespunzatoare
ajustarii pentru deprecierea constatatd; alegerea metodei de evaluare a stocurilor;
contabilitatea stocurilor prin inventarul permanent sau intermitent etc.

Politicile contabile nu pot fi unitare sau ,,standardizate” deoarece ele trebuie sa
fie adaptate specificului activitatii societdtii comerciale. Totusi, regulile si
tratamentele contabile trebuie sd fie cele prevazute de Reglementdrile contabile
conforme cu Directiva a patra a Comunitétilor Economice Europene, aprobate prin
Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr. 1802/2014.

Obiectivele pe care trebuic sa le indeplineasca politicile contabile sunt
detaliate pe urmatoarele patru directii principiale:

v’ adoptarea politicilor contabile de catre o entitate se realizeazd adecvat
circumstantelor sale particulare, astfel incat sd furnizeze o imagine fideld;

v’ revizuirea politicilor contabile adoptate se face in mod regulat, pentru a fi
adecvate;

v’ schimbarea politicilor contabile se realizeaza atunci cdnd o noud politica
devine mai adecvata circumstantelor particulare ale entitatii;

v' in situatiile financiare sunt publicate informatii suficiente pentru a permite
utilizatorilor sa inteleaga sensul politicilor contabile adoptate si modul in care
acestea trebuie sa fie aplicate.

In functie de modul de prezentare al politicilor contabile, acestea pot s apari
sub forma de:

- document unic (manual) care cuprinde atat reguli si tratamente contabile
prevazute de reglementarile contabile, cit si documente justificative ce stau la baza
inregistrarii operatiunilor economico-financiare;

- doua sau mai multe documente care formeaza un tot unitar, cum este cazul
societatilor comerciale care utilizeaza programe informatice complexe si care au
proceduri si inregistriri standardizate. In astfel de cazuri, se poate ca regulile
contabile aprobate de administratori sa fie completate cu tratamentele contabile si
procedurile de sistem impuse de utilizarea In conditii de securitate a datelor prin
intermediul sistemelor informatice. Softurile specializate de contabilitate au
proceduri proprii care au fost construite pornind de la procedurile contabile clasice si
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cerintele particulare ale utilizatorilor, dar optimizand prelucrarea datelor si obtinerea
rapoartelor 1n conditii de siguranta si protectie.

In toate cazurile, indiferent de forma concreta in care se prezintd (un singur
document sau mai multe documente in format editat, documente in format electronic),
se va avea in vedere aprobarea politicilor contabile de catre administratori.

Elementele specifice care trebuie cuprinse in politicile contabile:

1. Elaborarea politicilor contabile incepe cu identificarea societatii comerciale
careia 1i sunt aplicabile politicile contabile, respectiv denumirea societatii, adresa,
numarul din registrul comertului, codul unic de inregistrare.

Este necesara prezentarea pe scurt a activitatii entitatii, plecand de la actul
constitutiv al acesteia. Desi politicile contabile reprezintd un document intern,
acestea sunt analizate/consultate de catre auditorii financiari/statutari, auditorii
interni, organele cu atributii de control in domeniul financiar-contabil, personalul din
departamentele financiar-contabile.

In acelasi timp, in situatiile financiare anuale este prezentat un extras din
politicile contabile, astfel ca utilizatorii de informatii sa inteleagd semnificatia
indicatorilor din bilan{ si contul de profit si pierdere si, dupa caz, situatia
modificarilor capitalului propriu si situatia fluxurilor de numerar.

2. Trebuie precizat cadrul de reglementare in baza caruia au fost elaborate
politicile contabile.

De exemplu, se poate apela la formularea: ”Prezentele politici contabile sunt
elaborate in baza Reglementarilor contabile conforme cu Directiva a patra a
Comunitatilor Economice Europene, aprobate prin Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 1802/2014 si in baza IAS/IFRS, deoarece societatea comerciald
intocmeste si situatii conforme cu IFRS.”

3. Chiar daca este prevazutd in legislatia nationald obligativitatea conducerii

.....

acest sens.

Aceasta nu Tnseamna ca nu se pot inregistra documente care au fost redactate
intr-o alta limba (engleza, germana, maghiara, chineza, araba etc.). Pot fi inregistrate
in contabilitate facturi si alte documente intr-o alta limba si alta moneda. Solutia
practica este aceea ca documentele trebuie traduse de traducatori autorizati.

4. Este necesara mentionarea monedei in care este finutd contabilitatea,
respectiv leu sau leu §i valutd, in cazul tranzactiilor in valuta.

Precizdm cd 1n unele situatii contabilul poate apela la prezentarea anumitor
conturi (in special de datorii si creante) atat in lei, cat si in valutd, cum se Intampla in
operatiile de import-export, unde operarea cu valutd implica frecvente operatii de
actualizare la nivelul cursului zilei. Insa formulele contabile se exprima in moneda
nationala, adica in lei, chiar daca moneda nationald nu a intervenit deloc in fluxul de
derulare al operatii respective.

5. Prezentarea obiectivului politicilor contabile.

Pentru aceasta se poate folosi exprimarea: “Prezentele politici contabile
cuprind reguli de recunoastere, evaluare §i prezentare in situatiile financiare a
elementelor de bilant si cont de profit si pierdere, precum s§i reguli pentru
conducerea contabilitatii in cadrul entitatii.”
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